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Vec: Vyberové konanie na poziciu Sportovy koordinator SSTZ

Slovensky stolnotenisovy zvaz vypisuje vyberové konanie na poziciu
Sportového koordinatora / koordinatorky SSTZ na zastupovanie pocas celej doby
trvania materskej/rodiCovskej dovolenky (po skonceni zastupovania moznost
pokraCovania na inej pozicii).

Podmienky:

- vzdelanie stredoskolské s maturitou / vysokoskolské

- vodi€sky preukaz skupiny B

- znalost anglického jazyka

- znalost' prace s pocitacom Microsoft Excel, Word

- znalost' Sportovej (stolnotenisovej) problematiky je vitana

- znalost’ Zakona €. 440/2015 Z. z. o Sporte a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

Termin uzavierky prihlasok : 30.6.2024
Predpokladany nastup do funkcie od 1.8.2024 / pripadne dohodou skor
Platové ohodnotenie: 1.200,00 Eur brutto

Prihlasky s kratkym profesijnym Zivotopisom spolu s motivanym listom zasielajte na
adresu:

Slovensky stolnotenisovy zvaz
Cernockého 6
831 53 Bratislava

alebo e-mailom na: hatalova@sstz.sk

Informacie o vyberovom konani:
Mgr. lvica Hatalova

Generalny sekretar SSTZ

Tel.: 0903370792

V Bratislave, 27.5.2024

Mgr. Ivica Hatalova, v.r.
generalny sekretar SSTZ



Pracovna napln:

Sportovy koordinator

1.

Je profesionalny pracovnik aparatu v sekretariate SSTZ so zodpovednostou
za organizacno-technické a administrativne prace, je v Uzkej pracovnej
sucinnosti s pracovnikmi sekretariatu zvazu. Funk&ne je priamo podriadeny
generalnemu sekretarovi SSTZ, ktory zodpoveda za Cinnost’ sekretariatu
SSTZ v zmysle Stanov SSTZ. Podla potreby sa zu€asthuje na zasadnutiach
VV SSTZ.

Podfa terminového planu podujati zabezpecuje agendu suvisiacu

s nominaciami a Startom RD na medzinarodnych akciach. Spracovava
koreSpondenciu a medzinarodnu postu tykajucu sa RD a zabezpecuje jej
realizaciu pre potrebu reprezentacii.

Uzko spolupracuje s reprezentacnymi trénermi, trénermi NSTC, trénermi
NSTCM, trénermi RC, trénermi UTM a klubovymi trénermi.

Zabezpecuje organiza¢no-technicku a administrativnu podporu pre NSTC,
NSTCM, RC, UTM. Zabezpeduje vdetku agendu suvisiacu s jednotlivymi
strediskami, vedie ich evidenciu (dochadzka, Statuty, org. poriadky, atd.)
a evidenciu pracovnych vykazov trénerov o pocte odpracovanych dni.
Pripravuje podklady pre mzdové a personalne oddelenie pre trénerov
posobiacich v jednotlivych strediskach, ktorych sa to tyka.

Navrhuje a predklada ekonomovi SSTZ spésob dopravy RD na poduijatia,
predklada predbezné rozpocty. Zabezpecuje dopravu a ubytovanie pre
potreby RD v komunikacii s trénermi RD a ekonédmom SSTZ podla zasad
hospodarnosti a efektivnosti SSTZ.

V spolupraci so Sekretarom SSTZ, ktory ma na starosti domace sutaze,
koordinuje a pomaha pri zabezpec€ovani vSetkych podujati organizovanych
SSTZ (MSR, MSR mladeze, dlhodobé sutaze, SP muzov, SP mladeze, atd.)

Dba o v€asnu a kvalitnu pripravu vycvikovych taborov, kontrolnych
turnajov.Posiela nominacné listy pred vSetkymi akciami RD SR (vycvikové
tabory, turnaje, kontrolné turnaje, atd'.)

Podiela sa na priprave Skoleni a seminarov trénerov a je ¢lenom lektorského

zboru. Zabezpecuje prenos najnovsich zahrani€nych poznatkov a vyvojovych
tendencii a publikuje ich prostrednictvom informaénych prostriedkov SSTZ. Je
v uzkej spolupraci s predsedom metodicko-vzdelavacej komisie.

Vykonava pracovné ulohy suvisiace s medzinarodnou agendou SSTZ, vedie
agendu s ETTU, ITTF a s dalSimi zahrani¢nymi partnermi SSTZ. Podiela sa
na zabezpecCovani a spracovavani marketingovej agendy a suvisiacimi
pracami s fiou.
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10.Zodpoveda za vedenie agendy komisie Sportovej reprezentacie a komisie
mladeze. Na Cinnosti komisii sa podiela s ich predsedami.

11.Vedie evidenciu vydaného hra¢skeho materialu pre potreby RD SR a jeho
distribuciu hraCom a trénerom, pripadne jeho spatné vratenie do skladu SSTZ.
Navrhuje dalSie Sportové vybavenie pre potreby reprezentacie SR.

12. Prispieva do Casopisu Slovensky stolny tenis, kde publikuje Clanky suvisiace
so Sportovou strankou SSTZ (medzinarodné podujatia, reprezentacie, atd’.)
a taktiez spolupracuje s médiami a tlaCovymi agenturami.

13.Podla pokynov svojich nadriadeného pracovnika vykonava aj dalSie Cinnosti
potrebné pre plynuly chod a bezproblémovy chod vSetkych Cinnosti SSTZ
a jeho sekretariatu.



